
早島町立早島小学校
給食調理業務等委託事業
応募様式集


　　○募集要領等説明会及び見学会参加申込書	様式第１号

　　○質問書	様式第２号

　　○参加表明書（兼応募資格審査申請書）	様式第３－１号
　　　応募資格要件確認誓約書兼確認同意書	様式第３－２号

　　○事業者の概要	様式第４号

　　○受託業務実績書	様式第５号

　　○審査に係る提案書類提出書	様式第６号

　　○防災についての提案書	様式第７号

　　○アレルギー対応食等への体制についての提案書	様式第８号

　　○業務従事者の配置計画についての提案書	様式第９号

○業務実施体制についての提案書	様式第10号

　　○衛生管理体制についての提案書	様式第11号

　　〇食育への対応についての提案書	様式第12号

　　○その他の事項についての提案書	様式第13号

　　○見積書	様式第14－１号
　　　見積内訳書	様式第14－２号

　　○参加辞退届	様式第15号


様式第１号

令和　　年　　月　　日

募集要領等説明会及び調理場見学会参加申込書

早島町教育委員会
教　育　長　　様

　　　　　　　　　　　　　　　　　　所在地　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　事業者名　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者職氏名　　　　　　　　　　　　印

担当者名　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　所属　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　電話番号　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　ＦＡＸ番号　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　E-mail　


　早島町立早島小学校給食調理業務等委託事業に係る募集要領等説明会及び調理場見学会への参加を次のとおり申し込みます。

記


１　参加者（１事業者につき２名まで）


	
	所属名
	役職名
	氏名

	１
	

	
	

	２
	

	
	










様式第２号

令和　　年　　月　　日

質　問　書

早島町教育委員会
教　育　長　　様

　　　　　　　　　　　　　　　　　　所在地　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　事業者名　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者職氏名　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　担当者名　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　所属　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　電話番号　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　ＦＡＸ番号　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　E-mail　

　早島町立早島小学校給食調理業務等委託事業の募集要領等について、次のとおり質問します。
	ページ
	募集要領・仕様書・その他（　　　　　　　）　　　　３　　ページ

	項目
	　９　応募資格

	
質問内容

	○○○・・・・・・・

	ページ
	募集要領・仕様書・その他（　　　　　　　）　　　　　　　ページ

	項目
	

	
質問内容

	

	ページ
	募集要領・仕様書・その他（　　　　　　　）　　　　　　　ページ

	項目
	

	
質問内容

	


※　質問は、簡潔に分かりやすく記載してください。

様式第３－１号
令和　　年　　月　　日

参加表明書（兼応募資格審査申請書）

早島町教育委員会
教　育　長　　様
　　　　　　　　　　　　　　　　　　所在地　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　事業者名　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者職氏名　　　　　　　　　　　　印

　　　　　　　　　　　　　　　　　　担当者名　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　所属　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　電話番号　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　ＦＡＸ番号　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　E-mail　

　早島町立早島小学校給食調理業務等委託事業者募集要領に基づき、プロポーザルに参加することを表明するとともに、応募資格の審査を次の添付資料を添えて申請します。
　
	
	添　付　書　類

	１
	応募資格要件確認誓約書兼確認同意書（様式第３－２号）

	２
	事業者の概要（様式第４号）

	３
	受託業務実績書（様式第５号）

	４
	国税・都道府県税・市町村税納税証明書（滞納のない証明書）
※国税については、法人名義の法人税及び消費税

	５
	法人等の履歴事項全部証明書（令和８年４月１日以降に発行されたもの）

	６
	委任状（任意様式、本社が支店・営業所へ参加表明書の提出や契約等の業務を行う権限を委任する場合のみ）



様式第３－２号

応募資格要件確認誓約書兼確認同意書






当法人等は、早島町立早島小学校給食調理業務等委託事業者募集要領に定める応募資格要件をすべて満たし、かつ欠格事項のいずれにも該当しないことを誓約します。
また、履行実績について、その詳細確認及び関係書類の提供について町が当該業務の発注者に依頼することに同意します。

令和　　年　　月　　日

　　早島町教育委員会
教　育　長　　様


所在地                                
事業者名                                
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　印


様式第４号
事業者の概要
（令和　　年　　月現在）
	ふりがな
事業者名
	

	代表者職氏名
	

	所在地
	

	設立年月日
	

	沿革・経歴
	




	資本金
	千円

	売上高
（直近の決算額）
	令和７年度
	令和６年度
	令和５年度

	
	千円
	千円
	千円

	経常利益
（直近の決算額）
	令和７年度
	令和６年度
	令和５年度

	
	千円
	千円
	千円

	業務内容
	





	営業所数
	

	早島町に隣接する市町村の支社・営業所
	（名称）
（所在地）

	従業員数
	総従業員数　　　　人
　正規従業員数
　（内訳）事務職　　人　栄養士　　人　調理従事者　　人
　　　　　その他　　人
　臨時従業員数
　（内訳）事務職　　人　栄養士　　人　調理従事者　　人
　　　　　その他　　人

	加入予定の賠償責任保険の内容
	１　製造物賠償責任保険の補償の限度額

２　その他の補償内容


	ＩＳＯ・ＨＡＣＣＰの取得状況
	ＩＳＯ９００１
	有・無
	ＩＳＯ１４００１
	有・無

	
	ＩＳＯ２２０００
	有・無
	ＨＡＣＣＰ
	有・無


※沿革、組織、本社、営業所等の概要がわかるパンフレット等を添付のこと

様式第５号
受託業務実績書

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　事業者名（　　　　　　　　　　　　）

１　小学校・中学校を対象とした学校給食調理業務

（1） 受託実績
	1 　現在の受託件数（契約件数）
	件

	2 　応募資格の基準日時点において、小学校又は中学校の学校給食業務について、１調理場当たり１日９６０食以上の提供実績を有し、かつ、受託実績が通算３年以上あること。
	件



（2） 受託実績一覧　（上記（１）受託実績の内②に該当するもの　※）(例)

	契　約
相手方
	業　務　名
	対象
	履行期間
（年月日～年月日）

	
	１日又は１回当たりの提供食数
	
	

	△△県
○○市
	○○学校給食センター調理業務
	小学校
中学校
	H30/4/1～R3/ 3/31
３年

	
	約500食/日
	
	

	

	
	
	～
年　か月

	
	
	
	

	

	
	
	～
年　か月

	
	
	
	

	

	
	
	～
年　か月

	
	
	
	

	

	
	
	～
年　か月

	
	
	
	

	

	
	
	～
年　か月

	
	
	
	

	
	
	
	～
年　か月

	
	
	
	



※　契約１件につき1行を使用して記載すること。
※　（２）については、１０年以内に契約したものについて優先的に記載すること。（６件まで）
※　それぞれ、学校給食調理業務の受託実績があることを証明する書類（契約書の写し及び仕様書）を添付すること。
· 履行完了を証明する受託実績確認書類について、契約者名と応募事業者名が違う場合は、その関係がわかる書類を併せて提出してください。

様式第６号

令和　　年　　月　　日

審査に係る提案書類提出書

早島町教育委員会
教　育　長　　様

　　　　　　　　　　　　　　　　　　所在地　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　事業者名　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者職氏名　　　　　　　　　　　　印

　　　　　　　　　　　　　　　　　　担当者名　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　所属　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　電話番号　
　　　　　　　　　　　　　　　　　  ＦＡＸ番号　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　E-mail　

　早島町立早島小学校給食調理業務等委託事業募集要領に記載されている各事項を承諾の上、別添のとおり審査に係る提案書類を提出します。

様式第７号
防災についての提案書
	防災について、２枚以内で記述してください。

	１　防災対策の考え方（役割と従事者への周知、災害時に備えた日々の対策）










２　災害時の協力体制

















様式第８号
アレルギー対応食等への体制についての提案書
	アレルギー対応食（除去食）に対する事業者としての提案・協力体制などについて、２枚以内で記述してください。

	１　アレルギー対応食等調理に対する基本的な考え方について










２　アレルギー対応食等調理の実施体制について（人員の確保・配置、マニュアルの整備、研修計画等）


















様式第９号
業務従事者の配置計画についての提案書
	本業務の実施にあたって行う業務従事者の配置や採用計画などについて、２枚以内で記述してください。

	○業務責任者、業務副責任者、食品衛生責任者、アレルギー対応調理責任者、調理主任、調理業務従事者の配置について（代替要員の確保を含む）
	職名
	人数（兼務の場合は（　））
	配置予定者の
資格・経験内容・勤務実績
	配置方針又は雇用方策（兼務の場合は主務職名）

	業務責任者
	１名
	
	

	業務副責任者
	１名
	
	

	食品衛生責任者
	１名
	
	

	・・・・
	
	
	

	調理業務従事者
	正社員○〇名
パート〇〇名
	
	

	
	
	
	

	合　計
	　○〇(1)名
	―
	―


　※学校給食調理場稼働時の従事経験がある場合は「★」を記入すること。

１　調理等業務遂行の基本方針



２　作業工程ごとの人員配置について



３　調理員の採用計画について



４　調理員に対する研修計画について



５　欠員が生じた場合の対応について






様式第１０号
業務実施体制についての提案書
	早島町からの指示事項が迅速・的確に伝達される指揮命令系統及び緊急時の対応・事故防止策などの業務実施体制について、２枚以内で記述してください。

	１　指示事項の伝達について（フロー図も記入してください。）








２　業務中の災害及び事故への対応（給食提供を含む）及び防止策について
　（既に策定している緊急対応時マニュアル等があれば添付してください）








３　食中毒、異物混入等発生時の対応（給食提供を含む）及び防止策について
　（既に策定している事故防止マニュアル等があれば添付してください）










様式第１１号
衛生管理体制についての提案書
	「学校給食衛生管理基準」（文部科学省）及び「大量調理施設衛生管理マニュアル」（厚生労働省）等に基づく衛生管理に対する考え方や事業者独自の衛生管理体制、職員に対する食品安全衛生や調理技術の向上に関する研修の計画などについて、２枚以内で記述してください。

	１　衛生管理に対する考え方について








２　衛生管理体制（調理後から喫食までの時間及び調理済み食品の温度管理、独自マニュアル等の作成、健康診断、衛生検査など）について








３　食品安全衛生や調理技術の向上などに関する研修の実施について（業務開始までの研修を含む。）









様式第１２号
食育への対応についての提案書
	食育推進のために事業者としてできる提案・協力体制などについて、２枚以内で記述してください。

	１　学校における食育について本町との協力体制について










２　早島町の地場産物に対する考え方や調理の提案について











様式第１３号
その他の事項についての提案書
	子どもたちに安全・安心でおいしい給食を安定して提供するため、特筆すべき早島町への提案・協力体制などについて、２枚以内で記述してください。

	１　子どもたちに安全・安心でおいしい給食を安定して提供するための基本的な考え方及び実現に向けての取り組みについて（具体例も記入）










２　早島町現在勤務者を優先的に採用する取り組みについて










 様式第１４－１号

令和　　年　　月　　日

見　積　書

早島町教育委員会
教　育　長　　様

　　　　　　　　　　　　　　　　　　所在地　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　事業者名　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者職氏名　　　　　　　　　　印　

　仕様書、その他見積条件を承諾のうえ、下記のとおり見積りします。


記

　１．件　　名　　早島町立早島小学校給食調理業務等委託事業

　２．見積金額
	
	
	
	
	百万
	
	
	千
	


	

	円



（消費税及び地方消費税その他一切の経費を含む。）







※見積金額欄は、アラビア数字で記入し、頭数字の前に￥を付けてください。
　　　※詳細内訳として様式第１４－２号を添付してください。

様式第１４－２号　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　年　　月　　日
見　積　内　訳　書　　　　　　　
	費目
	項目
	積算根拠（計算式）
	金額

	
	
	
	R９年度
(12カ月)
	R10年度
(12カ月)
	R11年度
(12カ月)

	１.人件費
	給料・手当
	業務責任者
	円×　　ヶ月
	
	
	

	
	
	副業務責任者
	
	
	
	

	
	
	食品衛生責任者
	
	
	
	

	
	
	・・・・・・・
	円×　名×　ヶ月
	
	
	

	
	
	交通費
	
	
	
	

	
	賞与
	業務責任者
	円×　　ヶ月
	
	
	

	
	
	副業務責任者
	
	
	
	

	
	
	食品衛生責任者
	
	
	
	

	
	
	調理員
	
	
	
	

	
	福利厚生費
	社会保険料
	円×　％
	
	
	

	
	
	厚生費
	
	
	
	

	
	管理費
	退職金積立
	
	
	
	

	
	小計①
	
	
	

	２.需用費
	消耗品費
	厨房内消耗品
	円×　ヶ月
	
	
	

	
	
	衛生用品
	
	
	
	

	
	
	被服費
	
	
	
	

	
	
	事務用品
	
	
	
	

	
	
	・・・・・・
	
	
	
	

	
	小計②（税抜額）
	
	
	

	
	小計②’（税込額）
	
	
	

	３.役務費
	通信費
	郵便料
	円×　　ヶ月
	
	
	

	
	
	・・・・・・
	
	
	
	

	
	保険料
	損害賠償保険料
	
	
	
	

	
	・・・・
	・・・・・・
	円×　名×　回
	
	
	

	
	小計③（税抜額）
	
	
	

	
	小計③’（税込額）
	
	
	

	４．・・・
	・・・・
	・・・・・
	
	
	
※例示を参考に、積算根拠（計算式）欄を必ず記入してください。
※年度や月により積算金額、方法が違う等、この様式により難い場合には、任意の見積内訳書を提出してください。ただし、項目については、同等の内容になるよう作成してください。
※人件費については、別途任意様式の賃金体系表を添付してください。
※調理用品・衛生用品及び清掃用品については、別途任意様式の見積内訳書を添付してください。
※消費税が必要な費目は、小計に税抜額、税込額を記載すること。
※この様式によりがたい場合は、任意の見積内訳書を作成してもかまいませんが、本内訳書の内容を充足するよう、作成してください。

	

	
	小計④（税抜額）
	
	
	

	
	小計④’（税込額）
	
	
	

	５．・・・
	・・・・
	
	
	
	
	

	
	・・・・
	
	
	
	
	

	
	小計⑤（税抜額）
	
	
	

	
	小計⑤’（税込額）
	
	
	

	６．・・・
	・・・・
	・・・・
	
	
	
	

	
	小計⑥
	
	
	

	合計①＋②’＋③’＋④’＋⑤’＋⑥
	
	
	

	総計
	



様式第１５号

令和　　年　　月　　日

参　加　辞　退　届

早島町教育委員会
教　育　長　　様


　　　　　　　　　　　　　　　　　　所在地　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　事業者名　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者職氏名　　　　　　　　　　　　印


担当者名
　　　　　　　　　　　　　　　　　　所属
　　　　　　　　　　　　　　　　　　電話番号
　　　　　　　　　　　　　　　　　　ＦＡＸ番号
　　　　　　　　　　　　　　　　　　E-mail

　早島町立早島小学校給食調理業務等委託事業募集要領に基づき、参加表明書（兼応募資格審査申請書）等を提出しましたが、辞退します。


