
自治会に関係すること

総務係

くらし安全
情報係

地域活性化係

財政係

戸籍係

保険年金係

社会福祉

地域福祉

障がい者福祉

障がい者福祉計画推進、在宅福祉、障がい者の社
会参加促進、障がい者（児）手当・医療費、障がい者
手帳、栴檀の家（地域活動支援センター）、権利擁護
事業

健康づくり係

介護福祉係

地域包括支援
センター

税務係

収納係

会計係

税の各種証明及び公簿の閲覧、固定資産課税台帳の縦覧、町税に
係る不服申立て及び減免、原動機付自転車及び小型特殊自動車の
標識の交付、町県民税、固定資産税、軽自動車税、町たばこ税、国民
健康保険税の賦課

令和７年度　役場業務の一覧

課名/係名

議会事務局

主な業務

本会議及び常任委員会、特別委員会、会議録の調整及び保管、議決
事項の処理及び報告、請願・陳情の受理及び処理、監査など

条例等の制定・改廃、文書管理、職員の任免・服務・給与・福利厚生・
研修、入札、選挙管理委員会

交通安全施策、交通安全対策協議会、交通安全施設の整備指導、交
通安全意識の普及・高揚、交通安全活動の推進、地域防災計画、災
害対策本部、消防事務、消防団、防犯、内部情報システム、基幹業務
システム、地域ＩＣＴ利活用、情報セキュリティ、行政電子化

防犯灯の管理
カーブミラー等の交通安全施設管理
倉敷交通安全協会早島支部評議員
自主防災組織補助
自主防犯組織補助
早島町総合防災訓練

公共施設の大規模工事、公共施設整備計画、公有財産管理、庁舎の
維持管理、観光事業など

収納事務の企画調整、町税の収納・督促、税や一部料金の滞納整理

企
画
総
務
部

財政計画及び財政運営、予算編成・執行計画等、地方債・基金等の
管理

福祉係

町
民
課

総
務
課

地域コミュニティ（自治会等）活動の推進、総合計画（地方創生推進）、
重要施策の企画及び調整、国土利用計画、広域行政、定住促進、地
域公共交通（コミュニティバス、福祉タクシー）、国際化の推進、行政施
策の広報（広報紙の発行、ウェブサイト）、広聴（地区公聴会）、各種統
計調査、共催・後援、ふるさと納税、商工業の振興、商工団体との連
絡指導、中小企業への支援、雇用環境の向上

自治会全般
自治会助成事業
広報紙世話人
地縁団体登録及び変更
地区公聴会

健
康
福
祉
課

税
務
会
計
課

住
民
福
祉
部

企
画
課

総合政策推進室

民生児童委員
愛育委員
栄養委員
老人クラブ連合会事務局

戸籍、住民基本台帳、印鑑登録・証明、身分証明その他諸証明、自動
車臨時運行許可、人権啓発、埋火葬許可、斎場施設の管理運営、パ
スポート、マイナンバーカード申請・交付、男女共同参画社会、DV、消
費者行政

国民健康保険、後期高齢者医療、後期高齢者医療保険料の徴収・収
納・督促、国民年金

生活保護、緊急援護、戦傷病者・戦没者遺族、民生・
児童委員、日本赤十字社、災害援助、地域福祉計画
推進

介護予防・日常生活支援事業、在宅医療・介護連携業務、認知症施
策の推進、生活支援サービスの体制整備、高齢者総合相談、権利擁
護事業、介護予防業務

介護保険事業、介護認定審査会、要介護認定、老人クラブ・敬老事業
などの高齢者福祉に関すること

健康づくり計画推進、愛育委員会、栄養委員会、緊急医療体制の整
備・推進、予防接種、感染症、精神保健、健康相談、家庭訪問、各種
健康診査（国民健康保険・後期高齢者等）、国民健康保険保健事業、
保健指導、食育の推進、献血の推進

現金・有価証券の出納、保管
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管理住宅係

都市計画係

農林振興係

経営企画係

施設管理係

環境係

教育総務係

指導係

社会教育係

文化振興係

子育て支援係

こども家庭
センター

ごみ・リサイクルステーション整備補助
ごみ減量化協力団体報奨金
一斉清掃
ごみ減量化推進委員

水道施設・下水道施設の維持管理、指定給水装置工事事業者、下水
道排水設備指定工事店、給水装置工事・排水設備工事の審査及び検
査、給水事務など

墓地、環境問題、公害、騒音・振動規制・悪臭防止、一般廃棄物収集
運搬・処理、し尿汲取り、ごみ減量化、ごみ袋、畜犬登録・狂犬病予防
注射など

（裏）

農業委員会、土地改良事業、ため池・用排水施設維持管理、水利行
政、鳥獣保護、森林保全、地籍など

水道料金・下水道使用料の賦課・徴収、検針及び使用水量の認定、
上下水道事業の計画など

土木委員
町道、道路側溝の維持管理
子ども広場等整備費補助金事業
水利委員
水路の維持管理

教
育
委
員
会

学
校
教
育
課

生
涯
学
習
課

基盤整備室

社会教育委員、人権教育、社会教育関係団体、中央公民館の管理運
営、図書館の管理運営、公民館運営審議会委員、スポーツ推進委
員、スポーツの振興、コミュニティ活動の支援、社会体育施設の管理
運営、コミュニティハウスの管理運営、早島町子ども会事務局

町営住宅、常設土木委員、道路・橋りょう等の占用・使用、公園・緑地
の維持管理など

文化財保護委員、町民総合会館運営委員会委員、文化財保護、いか
しの舎の管理運営、歴史民俗資料館・早島町戸川家記念館及び早島
町伝統工芸伝承館の管理運営、芸術文化活動の振興、町民総合会
館の管理運営

都市計画、景観形成、建築物の耐震化、空き家対策など

建設工事、道路・橋りょう等の新設改良及び維持修繕に関すること、
公園・緑地の新設改良及び維持修繕に関すること、土地改良事業に
関することなど

総合教育会議、教育委員会会議、教職員の服務、儀式及び表彰、学
校・園施設の整備及び営繕

教育相談、教職員研修、生徒指導、学力向上、学校の情報化、学校
保健、学校安全、学校給食、学校運営協議会、早島町学校教育ビジョ
ン、はやしま学協働本部、幼稚園・小学校・中学校教育への指導・助
言、教育相談、就学援助

建
設
課

環
境
上
下
水
道
課

都
市
整
備
部

こ
ど
も
未
来
課

子ども・子育て支援制度、就学前の子ども相談に関すること、児童館、
留守家庭児童会、保育所、幼稚園入園、幼稚園預かり保育の手続き
に関すること、こども医療費、児童手当、児童扶養手当、ひとり親家庭
等医療費、遺児激励金

妊産婦及び乳幼児の保健指導・健康診査、妊婦のための支援給付、
妊婦等包括相談支援事業、母子健康手帳の交付、発達支援事業、こ
どもの虐待防止に関すること

文化・体育担当者会議
町民ソフトボール大会
スポーツフェスタinはやしま
備中はやしま夏まつり


