
早島町敬老祝記念品贈呈事業委託プロポーザル実施要領 

 

１ 趣旨 

本要領は、令和７年度に実施予定である「早島町敬老祝記念品贈呈事業」の企

画・運営の委託に関して、豊富な専門知識、実績及び応用力のある事業者を特定す

るため、必要な事項を定めるものとする。 

 

２ 委託業務概要 

（１）業務名    早島町敬老祝記念品贈呈事業 

（２）提案上限額  金６，９００，０００円（消費税１０％を含む。） 

（３）業務仕様   早島町敬老祝記念品贈呈事業仕様書（以下「事業仕様書」と

いう。）による。 

 

３ 特定方法 

公募によるプロポーザル方式による。 

 

４ スケジュール 

項  目 日  程 

実施要領等の公表（公告） 令和７年６月５日（木） 

質問の受付期間 令和７年６月５日（木）から 

令和７年６月１２日（木）まで 

質問の回答期限 令和７年６月１６日（月）１２時まで 

参加表明書の提出期限 令和７年６月１７日（火）１７時まで 

提案書の提出期限 令和７年６月２０日（金）１７時まで 

第一次審査 

（４者以上の参加表明があった場合） 

提案書の提出期限からヒアリング審査会

実施日の前々日の間 

ヒアリング審査の実施・選考 令和７年６月２６日（木） 

結果発表（公表・通知） 令和７年７月上旬 

※上記スケジュールは予定であり、変更する場合がある。 

 

５ 応募資格 

（１）早島町プロポーザル方式実施要綱（平成２２年早島町要綱第１３号。以下

「実施要綱」という。）第５条に規定する参加資格要件を満たす者 

（２）過去３年間において地方自治体からの受託の実績を有する者 

（３）国税等の滞納がないこと 

（４）個人情報保護の観点からプライバシーマーク（Pマーク）を取得していること 

 

６ 実施要領等の交付 



（１）交付期間 令和７年６月５日（木）から令和７年６月１２日（木）まで 

        ９時～１７時（窓口交付の場合。土・日曜日を除く。） 

（２）交付場所 早島町住民福祉部健康福祉課窓口又は町ホームページ 

（３）交付方法 実施要領等は、窓口交付の場合、１者につき１部を交付する。 

         

７ 参加表明書（様式１）の提出 

（１）提出期限 令和７年６月１７日（火）１７時まで 

（２）提出場所 早島町住民福祉部健康福祉課 

（３）提出方法 

  （１）の期限までに必ず健康福祉課に持参、メール、ＦＡＸ又は郵送による方

法により提出すること。持参以外の場合は、（１）の期限必着とし、必ず提出

後、電話にて確認の連絡をすること。 

（４）辞退 参加表明後の辞退は認めない。 

 

８ 質問及び回答 

（１）実施要領等に関して質問がある場合は、質問書（様式２）を作成し、質問の 

受付期間内に下記の問合せ先に電子メールにて提出すること。 

（２）質問に対する回答は、原則、質問の回答期限までにメールにて行う。ただ 

し、回答をすることが不適当と判断される内容については回答しないことがあ 

る。 

 

９ 提案書（任意様式）の提出 

（１）提出期限 令和７年６月２０日（金）１７時まで 

（２）提出場所 早島町住民福祉部健康福祉課 

（３）提出方法 

  提出期限までに必ず健康福祉課に持参、メール又は郵送により提出すること。

持参以外の場合は、（１）の期限必着とし、提出後、必ず電話にて確認の連絡を

すること。 

（４）提出部数 

  １０部とする。 

なお、メールで提出の際は、プレゼンテーション実施時に印刷して持参するこ

と。 

（５）提出資料 

ア 会社概要 

イ 業務実績 

  同種・類似事業の実績一覧（業務名、発注者、業務の概要等）を掲載したもの 

 ウ 業務担当体制 

  総括責任者及び主任担当者等の経歴（同種・類似業務実績）を掲載したもの 



  

 エ 本事業への提案・意見 

  事業仕様書に基づいた内容 

オ 工程計画 

 事業実施に係るスケジュールの詳細を掲載したもの 

カ 見積金額及び積算内訳 

（６）書式等 

  参加表明書以外の提案書は、Ａ４サイズ両面使用１０枚程度（表紙１ページ、

ただし、業務実績は１０枚程度に含まないこととする。）で作成すること。ま

た、文字の大きさは１２ポイントを標準とする。 

 

１０ 評価基準 

 本業務に係る受託候補者の選定に当たっては提案内容を重視する。特に、本事業

の対象者に配慮したカタログギフトの内容、運用体制、問合せ対応等を総合的に評

価する。 

 

１１ 審査及び特定 

（１）審査 

審査は、参加表明した者によるプレゼンテーション及びヒアリングにより実施

する。 

なお、審査方法については、書面による審査等に変更となる場合がある。この

場合においては、予め参加表明した者全員に、その旨を通知するものとする。 

  ア 日時 令和７年６月２６日（木） 

       ※時間については追って通知する。 

  イ 場所 早島町役場 ２階第１会議室 

  ウ 出席者 統括責任者を含む３名以内 

  エ 提案書に基づき１者につき３０分（プレゼンテーション２０分、質疑応答

１０分）以内のヒアリング審査を行う。 

※ プレゼンテーションの順番については、当課において抽選の上、決定する。 

※ プレゼンテーションは、提出した提案書に基づき、実施すること。 

※ 参加申込みが４者以上あり、審査に時間を要することが見込まれる場合に 

おいては、書面等による第一次審査を行うものとする。一次審査の結果につい

ては、プレゼンテーション及びヒアリング審査までに書面にて通知するものと

する。 

（２）特定 

   審査は、審査委員会において別に定める基準により行い、最も評価が高かっ

たものを受託候補者とし、次に評価の高かったものを次点者として特定する。 

 



１２ 審査結果 

  審査結果は、文書にて参加表明書提出者全てに郵送するとともに、町ホームペ

ージで公表する。 

なお、審査結果についての異議申し立ては一切受け付けない。 

 

１３ 参加報酬の有無 

 提出書類の作成に係る費用は、全て提出者の負担とし、当町は参加報酬（報償

費）等を支払わない。 

 

１４ 業務契約の締結 

（１）受託候補者特定後、契約条件等について当町と受託候補者とで協議の上、提

案上限金額の範囲内で契約を締結する 

（２）受託候補者が、実施要綱第５条に規定する参加資格要件に該当しないと認め

られたとき、協議が不調となったときは、次点者と契約締結に向けた交渉を行

うものとする。この場合において、受託候補者に生じる損害については、町 

は一切の責を負わない。 

（３）契約書は、作成を要するものとする。 

（４）契約保証金は、免除とする。 

（５）契約方法は、随意契約とする。 

（６）委託料の支払いについては、業務完了後に検査を行い、適正な請求書に基づ

き支払うものとする。 

 

１５ その他 

（１）提出書類は返却しない。 

（２）本事業に必要と認められる関係資料は、閲覧又は貸与する。 

（３）提出書類は、早島町情報公開条例（平成１３年早島町条例第４号）に基づき

開示することがある。 

（４）提案書提出の際に、納税証明書（完納証明書）を一部提出すること（写し

可）。 

 

１６ 問合せ先 

〒７０１－０３０３ 

岡山県都窪郡早島町前潟３６０番地１ 

早島町住民福祉部健康福祉課 

担当：今田 

ＴＥＬ ０８６－４８２－２４８３ 

ＦＡＸ ０８６－４８３－０５６４ 

メールアドレス fukushi@town.hayashima.lg.jp 


